Lanzar una Peticion de
Oferta (Comprar)

Tutorial de Portal de Compras
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Peticién de compra

Ref. de compra: |

Descripcian:

Fecha de Ao Hora de aceptacidn: Izl
Fecha de entrega: I:I Esta fecha ez orientativa

Adjudicacidn: ® porlotes O total @
0140
Actividad- | Seleccione actividad |
Enviar 3 empresas: | -Seleccioneunao. ¥ |
— Detalles
Ref. producto Descripcidn Unidades Tipo unidad Importe ud. Total
| | | | 5in especificar L | | B
— Documentacidn Informacion adicional de la empresa
Documenta @ Centros Especiales de Empleo y a empresas de insercign reguladas en la Lay
: 442007
Seleccionar archivo | Mingun archive seleccionado Guardar
O Documento de verificacidn de actividad {036, B40)
— Persona de contacto para la compra O Estar al corriente de pagos con al Tesoreria General de la Seguridad Social
- Selaccione un co.. W | | Selecciane O Estar al corriente de pagos con la Hacienda de la Comunidad Auténoma
@  Estar al corriente de pagos con la Hacienda Pdblica Espancla
Fersona:
Email:

Telefoma:




Peticion de compra

Espacio para introducir la referencia
. general de la peticion de ofertay la
descripcion global de la misma

A1 AN



Peticion de compra

Definicion actividad general del pedido en el buscador.

Definicidn actividad general del pedido en el buscador.
Definir ambito geografico: cualquier ubicacidn geografica,
misma provincia o a las empresas que hayan sido
homologadas por el comprador



Peticion de compra

= Esta fecha es orientativa

Definicidon del dia y la hora hasta la que
el pedido esta abierto. Una vez cumplido
el plazo, ningun proveedor podra emitir
ningun presupuesto y el comprador vera
todos los presupuestos a la vez.

Fecha orientativa de entrega.



Si el pedido se lanza POR LOTES, los proveedores se
podran presentar a un lote, a varios o a todos.

El comprador podra adjudicar los lotes a distintos
proveedores.

Si el pedido se lanza TOTAL, los proveedores deberan
ofertar todos los lotes y el comprador adjudicara todos
los lotes a un solo proveedor.



Dentro de cada pedido se podran anadir tantos lotes o
productos diferenciados como se desee en lineas de
pedido diferenciadas.

Detalles

Ref. producto Descripcidn Unidades Tipo unidad Importe ud. Total

| | | | | | | 5in especificar L | |

Cada linea de pedido tendra:

- Referencia del producto (no obligatorio)
- Descripcion

- Numero de unidades

- Tipo de unidad (uds, Kg, L, Kw,...)

- Importe unitario (no obligatorio)




Peticion de compra

Se deben adjuntar documentos aclaratorios al pedido
(pliegos de condiciones, planos, especificaciones,...)
Podran subirse tres documentos de forma diferenciada

Documentacion

locumento

Seleccionar archivo | Mingdn archive seleccionado suardar



Peticion de compra

Persona de contacte para la compra Cada peticion de oferta se asociara a un
 l E— usuario de la empresa compradora. Los
datos de ese usuario se haran publicos al
adjudicatario final para que este sepa con
quien contactar para la negociacién y
posterior formalizacion de la compra.



Si no se opta por |a herramienta de Informacion adicienal de la empresa

homOIOgaCiO,n de proveedoresl Se Centros Especiales de Empleo y a empresas de insercion reguladas en la Ley

puede solicitar una informacion B

, . Documento de wverificacion de actividad {036, 840
basica del proveedor.
Estar al corriente de pagos con al Tesoreria General de la Seguridad Social
Estar al corriente de pagos con la Hacienda de la Comunidad Auténoma

Estar al corriente de pagos con la Hacienda Pablica Espaniola




